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本科生国家奖学金填报说明 

一．奖学金填报界面： 

1、进入校网首页   

2、将网页下滑找到并点击“北地学工” 
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3、输入用户名和密码，点击登陆进入北地学工系统 

4、在学工系统中点击左上角，三条横线位
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5、点击“学生资助”

 

 

 

6、点击“奖学金管理”
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7、点击“奖学金申请”

 

 

 

8、点击“申请”本科生国家奖学金
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9、将网页界面下滑至“申请信息”部分，开始填写 
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二．本科生国家奖学金填报说明（其他奖学金参照）： 

1、政治面貌：根据实际情况进行选择； 

2、填写本专业内成绩排名：格式统一为：X/XX； 

注意：学生如果处于同一年级同一专业，总人数应该

一致； 

3、填写本专业内综测排名：格式统一为：X/XX； 

注意学生总基数应与成绩排名中的学生总基数保持一

致， 

学生如果处于同一年级同一专业，总人数应该一致； 

4、填写必修课门数：只算 2020-2021 学年内的必修课门

数，同年级同专业学生必修课程门数应一致； 

5、必修课及格以上门数：指 2020-2021学年期间所学必

修课中 60分（及格）及以上成绩的门数； 

6、填写必修课平均分：平均分保留小数点后两位； 

7、填写学年最低分：填写学年内最低分成绩； 

8、填写获奖时间（1、2、3、4）、奖项名称（1、2、3、

4）、颁奖单位（1、2、3、4）：相同数字对应的为同一奖项，

获奖日期只填写到月，格式：20XX 年 X 月。所获奖项名称、

日期、颁奖单位应与颁发证书上的名称、日期、单位一致，

不可简写、缩写，不可繁琐描述； 
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以获奖证明 1为例，信息提取如下图所示： 

注：集体类奖项（如“优秀学生宿舍”）无需填写，申

请人所填写的四项获奖记录应该是申请人在上一学年期间

（如申请 2020-2021 学年本科生国家奖学金，应该填写在

2020 年 9月 1 日-2021年 8 月 31日期间）最具代表性的校

级以上（含校级）级别的奖项，四项获奖记录按奖项级别

由高至低排列（国家级，省部级，校级），同级别奖项按获

奖时间先后顺序排列； 

9、填写申请理由：以第三人称书写，应做到逻辑清晰、

层次分明、格式整齐、语句通顺，无错字、别字，无使用不
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当的标点符号，无涂改，严谨规范，整洁美观，不能有错别

字，尽可能铺满空白区域，不要出现大片空白，填写应当全

面详实，能够如实反映参评学年内学生的学习成绩优异、创

新能力、社会实践、综合素质等方面特别突出，字数控制在

200 字左右； 

注：申请理由应体现出学生在习近平新时代中国特色

社会主义思想指引下，自觉加强思想政治理论学习，不断

提高政治素养，坚持与时俱进。 

10、填写国内 SCI 篇数、国际 SCI 篇数、EI篇数、核

心期刊篇数、普刊篇数、专利数：以上六个条目填写过程

中只算第一作者发表的论文和第一发明人发明的专利，已

录用未发表的论文不算（如申请 2020-2021 学年本科生国

家奖学金，所填写的论文发表日期应该在 2020年 9 月 1 日

-2021年 8 月 31日之间）直接选填数字即可，若没有选填

0； 

注：以上六个条目中所填写的每一个非 0 项都必须在

科研成果汇总中详细列出，即：国际 SCI 篇数+国内 SCI篇

数+EI篇数+核心期刊篇数+普刊篇数+专利数=科研成果汇总

条目数。 

11、国家级科研项目数、省（部）市级科研项目数、

校级科研项目数：按照学生参与的实际数目填写，若没有

选填 0； 
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12、填写其他科研成果：学生罗列出除第 9项外的其

他科研成果； 

13、填写科研成果汇总：大学生创新创业项目不计入

科研成果汇总里： 

注：科研成果汇总填写格式： 

按照国际 SCI、国内 SCI（按影响因子大小由高至低排

列）、EI、核心期刊、普刊、专利的顺序填写，每填写完一

项科研成果后换行填写下一项科研成果。 

外文文章书写方式： 

序号.文章名称.作者 1;作者 2;作者 3…….期刊名称.

卷号(期号):起始页码-终止页码(出版年份).分区.期刊类

型.IF=影响因子.他引次数 

如：1.Diversity of late Neoarchean K-rich granitoid 

rocks derived from subduction-related crust/mantle 

interactions in the Jiaobeiterrane,North China 

Craton.Denggang Lu;San Zhang*;Si Li*.GONDWANA 

RESEARCH.85:84-102(2020).Q1.国际 SCI.IF=6.478.他引次数：

5 

中文文章书写方式: 

序号.文章名称。期刊名称。卷号（期号）：起始页码-终

止页码（出版年份）。期刊类型 

如：1.辽河坳陷西部凹陷沙四上亚段震积岩特征及地质
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意义。岩性油气藏。31（5）：24-33(2019)。核心期刊 

发明专利书写方式: 

序号.专利类别：专利名称，第一发明人，专利号 XX…… 

如：1.发明专利：一种随钻特征量辅助的惯性测斜方

法及装置，第一发明人，专利号 201911141926.1 

14、上传检索证明附件：科研成果汇总中的每篇论文

均需有对应的检索证明部分，SCI 文章的检索证明应包含文

章的分区、影响因子和他引次数； 

注：上传附件操作流程（以获奖证明 1为例）： 

点击“上传”： 

 

点击“选取文件”： 
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选中需要上传的文件： 

 

点击“上传文件： 

 

出现如下结果即完成附件上传： 
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15、上传专利证明附件：科研成果汇总中的每项专利

均需有对应的专利证明部分； 

16、上传其他科研成果证明附件：上传申请人的其他

科研成果证明； 

17、上传获奖证明（1、2、3、4）：上传申请人的四项

获奖记录所对应的获奖证明； 

18、个人生活照 1 张：学生本人正脸横板半身生活

照，学生本人在照片内占比达 1/3 以上，照片内容积极向

上，保证照片清晰； 

19、个人事迹简介：第三人称，100-150 字，内容模

板：姓名，学院，专业，政治面貌，学习情况，奖项，社

会实践情况，生活情况； 

20、格言：30 字以内的中文人生格言； 

21、其他相关信息：上述选项中，没有涉及到的相关

部分； 

22、其他信息证明材料：上传相关文件； 

23、上述内容按要求填写完毕后点击“提交”。 
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三．填写本科生国家奖学金申请审批表注意事项 

1、申请审批表要求一页纸双面打印，不得擅自修改表

格格式，申请表填写要求整洁规范，使用标准简体汉字，

不得涂改数据或出现空白项； 

2、姓名：填写学生姓名； 

3、性别：选填“男”或“女”； 

4、出生年月：例：199812（注：只填写到月），应与

身份证中的出生年月保持一致； 

5、政治面貌：根据自身情况选填：群众、共青团员、

中共预备党员、中共党员、民革党员、民盟盟员、民建会

员、民进会员、农工党党员、致公党党员、九三学社社

员、台盟盟员、无党派人士； 

6、民族：例：汉族； 



 14 / 17 

 

7、入学时间：例：201709（注：只填写到月），应以

各类学生报考当年招生简章规定的时间为准，并标注说

明； 

8、专业：填写学生本人所学专业全称； 

9、学制：应填各专业学生入学当年招生简章中规定的

学习年限，两年制（第二学位学生）或四年制（其他学

生）； 

10、联系电话：填写学生本人的电话号码（11 位）； 

11、身份证号：每一格填写一位数字，如有字母需要

大写； 

12、成绩排名：格式统一为：X/XX（与系统填写信息

保持一致）； 

13、必修课门数，及格以上门数：与系统填写信息保

持一致； 

14、是否实行综合考评排名：本科生勾选“是”； 

15、如是，排名：格式统一为：X/XX（与系统填写信

息保持一致）； 

16、主要获奖情况应与系统申报时填写情况完全一

致，所获奖项名称、日期、颁奖单位应与颁发证书上的名

称、日期、单位一致，不可简写、缩写，不可繁琐描述； 

17、申请理由应为学生本人打印，做到逻辑清晰、层

次分明、格式整齐、语句通顺，无错字、别字，无使用不
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当的标点符号，无涂改，严谨规范，整洁美观，不能有错

别字，尽可能铺满空白区域，不要出现大片空白，填写应

当全面详实，能够如实反映参评学年内学生的学习成绩优

异、创新能力、社会实践、综合素质等方面特别突出，申

请日期应填写本人提交申请的时间，字数控制在 200 字左

右； 

注：申请理由应体现出学生在习近平新时代中国特色

社会主义思想指引下，自觉加强思想政治理论学习，不断

提高政治素养，坚持与时俱进。 

18、推荐理由要求 100字左右，是推荐人根据申请学

生情况做出的推荐意见，不得有雷同理由，必须是申请人

的辅导员或班主任本人填写并手写签名，日期应填写在学

生申请后，学院公示前； 

注：申请理由、推荐理由中若提到某重大奖项，应在

“主要获奖情况”栏中有所体现。 

19、院系意见应该由院系主管学生工作领导填写，不

能只填“同意”“同意推荐”等简单意见，至少写一段话，

最后表示推荐意见，由院领导手写并签字（不要盖签名

章），日期应填写在学院公示后，学校公示前； 

注：推荐理由和院系意见必须由相关辅导员、班主

任、院领导本人手签手写，不可代签、打印、复印，不可

使用签名章代替，院系盖章时统一使用行政公章。 
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20、学校意见一栏不做任何填写和改动。 

特别说明：学习成绩排名和综合素质测评成绩排名超

过前 10%，但均位于前 30%（含 30%）的学生申请本科生国

家奖学金除了需提交详细的证明材料外，还需要提供两名

正高级专家的推荐信，同时学生所在学院单独提供书面评

审意见，附评审委员会全体成员手写签名。 
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